PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SP80 W GDANSKU

Procedury zachowania bezpiecasstwa
w Szkole Podstawowej nr 80
w Gdansku

|. |Akty prawne normuj ace zasady bezpiechstwa |

Akty Prawne Zewnetrzne:

o Ustawa z dnia 7 wrzaia 1991r. o systemiewiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
paézniejszymi zmianami)

0 Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta NauczydiBta U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pézniejszymi zmianami)

0 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (DzzW1998r. Nr 21, poz. 94 z
paézniejszymi zmianami)

0 Rozporadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawiepmEzeéstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkafz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze
zmianami)

0 Rozporadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie unkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola , szkg@lacowki krajoznawstwa i turystyki.
(Dz. U. z 2001r. Nr 135, poz.1516).

o Konwencja Praw Dziecka

o Procedury pogpowania nauczycieli i metody wspétpracy szkot zigelw sytuacjach
zagraenia dzieci oraz mtodzig przesgpczacig i demoralizag; MENIS oraz Komenda
Gtoéwna Policji; 2004r.
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Dokumenty Prawa Wewretrznego:

o

Statut Szkoty Podstawowej nr 80 w Gdku
Regulamin sali gimnastycznej i boiska szkolnego
Regulamin Pracowni Komputerowej

Regulamin stotéwki

Regulaminswietlicy

Regulamin biblioteki i czytelni

Zasady i regulamin organizacji wycieczek szkolnych
Regulamin dyuréw nauczycieli

Instrukcja Bezpieczestwa Przeciwpzarowego

o O O O O o o o o

Plan ewakuacji

Dokumenty wewnretrzne:

o Ksigzka obiektu.

0 Rejestr wypadkdéw — prowadzi pracownik bhp.

o Karty wycieczek — wypetnia kierownik wycieczki, sagérdza dyrektor szkoty.

0 Wpisy dotycace wygé- wypetnia w Zeszycie wy§ zainteresowany.

0 Rejestr zawiadomienia rodzicéw o ztym stanie zdeoddiecka lub o wypadku — prowadzi
pielegniarka.

0 Realizacja obowizku szkolnego- prowadzi sekretarz szkoty; pedagog.

o Deklaracja odbioru dziecka z klas 0-3- prowgadzchowawcy klas 0-3.

o Deklaracja odbierania dziecka geietlicy szkolnej — wychowawc§wietlicy.




PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SP80 W GDANSKU

Il. Cele i zadania szkoly w zakresie bezpiechstway

Sprawne i skuteczne zargdzanie szko poprzez:

0 zapewnienie bezpiecznych warunkéw podczaseczagdukacyjnych i przerw
miedzylekcyjnych

0 zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa iGezn w zagciach
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty

0 zapewnienie bezpiecznych warunkdéw uczestnictwa iGezmv roznych konkursach,
zawodach i innych formach organizowanych zé&@dnictwem szkoty poza obiektami
nalezacymi do placowki

0 zapewnienie bezpiecznych warunkéw podczaseczagdukacyjnych i przerw
migdzylekcyjnych

0 zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa iGezn w zagciach
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty

0 zapewnienie bezpiecznych warunkdéw uczestnictwa iGezmv roznych konkursach,
zawodach i innych formach organizowanych zé&@dnictwem szkoty poza obiektami

nalezacymi do placowki

I1l. Obowiazki pracownikow szkoly w obszarze — bezpieczenstwo:|

1. WejScie do szkoty
a) Szkota odpowiada za bezpieagavo uczniéw w godzinach ich zajedukacyjnych.

b) Drzwi wejiciowe do szkoly s otwierane przezwozna. Kontrole nad rzetelnym
wypetnianiem obowizkdéw waznej petnip.M.Janiec.

c) Kazda osoba, chca po godzinie ésmej wij do szkolty ma obowkek zgtoszenia na
portierni doled idzie i w jakim celu. Pani wma wpisuje do zeszytu nazwisko
wchodzcego, godzia przyjscia i wyjscie. Wszystkie osoby wchoglze do szkoty
otrzymup identyfikator z napisem ,G0".

d) Wszyscy pracownicyszkoty @ zobowizani do noszenia identyfikatora z imieniem

i nazwiskiem oraz sprawowam funkcja
e) Uczniowie przychodg do szkoty nie wczaiej niz 10 minut przed lekcy i opuszczay
szkok tuz po zagciach edukacyjnych

f) Dyzur na korytarzach przed rozpecem pierwszej lekcji rozpoczynaed godzinie7.45
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9)

h)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

)
k)

Wszystkie dzieci z oddziatéw przedszkolnych orddas 1-3, ktére ze wzegtlu na prae
rodzicOw musz przyjs¢ wczeniej do szkoty, oczekudjna rozpocgcie lekcji w swietlicy
szkolnej.

Wszyscy uczniowie klas 4-6, ktérzy ze wadl na prae rodzicdw musz przyjsé

wczesniej do szkoty, oczekdgjna rozpoczgcie lekcji na parterze.

Zajecia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zéjw kazdej klasopracownigwietlicy, sali gimnastycznej,
salce korekcyjnej, sali zabaw, czytelni  powinno¢ bygodne z zasadami bhp
I z regulaminem obowrujacym w tych pomieszczeniach.

Na pocatku roku szkolnego na pierwszych @dach nauczyciel zapoznaje ucznidéw
z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odng® ten fakt kolorem zielonym
w dzienniku lekcyjnym w rubryce: ,temat” stogajskrot BHP.

Za bezpieczéstwo ucznidow podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel zobowizany jest do przestrzegania ustalonych godzin m@p@nia

i konczenia zaj¢ edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne _rozpoczymaj sic od sprawdzenia obecfw ucznidw oraz

odnotowania nieobecia uczniow w dzienniku lekcyjnym; dopuszcza sia zagciach
wychowania fizycznego odnotowanie frekwencji w ZAese nauczyciela, zapisy
z zeszytu nauczyciel po zalezonych swoich zagiach przepisuje do dziennika
lekcyjnego (najpéniej do piatku danego tygodnia).

Przed rozpoczxiem zagé nauczyciel powinien zadba wiasciwe cgwietlenie.

Po zakaczeniu lekcji nauczyciel, wychoge z sali, uchyla okno @olz okna w zalenosci
od temperatury na zewtnz) w celu wywietrzenia sali.

Podczas zaf nauczyciel nie mae pozostawi uczniow bez opieki.

Uczniowie, ktérych rodzice nie wnioskup organizagj lekciji religii dla ich dzieci, j&li

ten przedmiot wypada wodku zag¢¢ (nie odbywa si na pierwszej lub ostatniej lekcji s
na state przypisani na ten czas do czytelniwietlicy szkolnej.

Ucznidw, ktdrzy musgskorzysté z toalety, nauczycigwalnia pojedynczo

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodyuy klasy lub dyurny, na
polecenie nauczyciela, prosi pamozng lub sekretariat szkoty o wezwanie pighiarki

do sali.
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[) W przypadku nagtego wypadku najenatychmiast udzigliposzkodowanemu pierwsze;
pomocy. O zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiad®rodzicOw ucznia oraz dyrektora

szkoty

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji, odwotanie lekcji
a) Uczen jest zobowjzany natychmiast po powrocie ze zwolnienia do szkaokaza

wychowawcyusprawiedliwienie nieobecia.

b) Rowniez zwolnienie ucznia z lekcji na pilee rodzica odbywa gi poprzez ich wpis
informacji o tym do dzienniczka korespondencji rayatel — rodzic; wychowawca
parafuje informagj, z ktol sic zapoznat i zatrzymuje zeszyt do dnia ppsego.

C) Dopuszcza siprzyjmowanie zwolnig z lekcji na kartce napisanej przez rodzica. Forma
pisemna zwolnienia stanowi dowége rodzice wiedz o wczéniejszym opuszczeniu

szkoly przez dziecko.

d) zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobeshasprawiedliwiona.

e) Informacje o skréceniu lekcjighlz odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikagj
z planu danej klasyasprzekazywane do wiadorfm rodzicOw poprzez dzienniczek
korespondencji nauczyciel — rodzic.

f) Rodzic jest zobowizany do codziennego sprawdzania informacji w zeezyc
i potwierdzenia informacji podpisem.Brak podpisu nie zwalnia rodzica

z odpowiedzialndci za zapewnienie bezpiechstwa dziecku.

4. Spetnianie obowiazku szkolnego:
a) Wszystkie nieusprawiedliwione nieobegob uczniow wychowawca zobogdany jest

przekazé pedagogowi, ktory odnotowuje je w ,Zeszycie readiz obowazku szkolnego”

do 5 kadego miesjca.

b) Pedagogszkolny odpowiada za prowadzenie ,Zeszytu realizalgpwigzku szkolnego”
oraz podjcie stosownych dziata w stosunku do ucznidéw, ktérzy nie realizu;

systematycznie obowzku szkolnego.
C) Kontrole nad wypetnianiem obowiku przez wychowawcéw petpwicedyrektor.

d) Sekretarka szkoty prowadzi dokumentacije szaiy z realizaci obowizku szkolnego

uczniéw oraz z realizagprzygotowania przedszkolnego przez dziecécnéetnie.

e) Kontrole nad realizagj zadania petni dyrektor.
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5. Odwofanie zajeé pozalekcyjnych
a) Za odwotanie zaj pozalekcyjnych organizowanych przez szk@ho wczeéniejszym

powiadomieniu wicedyrektora szkoty) odpowiada prdmay zagcia nauczyciel (wpis
do dzienniczka korespondencji nauczyciel — rodzic).

b) W przypadku choroby lub nagtej nieobeécinauczyciela w pracy, za odwotanieetajv
kolejnych dniach odpowiada wicedyrektor.

C) Za odwotanie zgf pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje rzgxgne oraz za
bezpieczéstwo dzieci przed zegiami i podczas tych zgj odpowiada organizator.

d) za odwotanie zaf nauczania indywidualnego odpowiada nauczyciel pozcy.

6. Przerwa miedzy lekcjami
a) Uczniowie po skaczonej lekcji wychodz na przerw.

b) Dzieci z klas I-ll spdzap przerve (pozasniadaniovs) na korytarzu przy swojej sali.

Wszyscy uczniowie z klas IV-VI spzap przerwe przed saj, w ktorej kedg miel
nastpng lekcie.

C) Uczniowie w czasie przerw mggida sie do biblioteki szkolne;j.
d) Niedozwolone jest bieganie uczniéw po korytarzach.
€) Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczegtasza nauczycielowi dyrujagcemu.

f) za bezpieczstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadajauczyciele dyurujacy

zgodnie z grafikiem dyuréow

g) Nieobecndé nauczyciela na dyurze nie zwalnia go z odpowiedzialnéei za

bezpieczéstwo uczniébw Dyzur petniony jest zgodnie z zasadami gloaymi w

regulaminie dyurow.

h) Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyr za niego petni nauczyciel —
zaskpca (po skaiczonej lekciji).

1) Jesli to jest pierwsza lekcja nauczyciela zagpowanego, to réwnig dotyczy dyzuru
przed ta lekcja.

]) Organizagj i harmonogram dyuréw nauczycieli opracowuje zesp6t dszaipw, a dla
nauczycieli wychowania fizycznego przewodnicg zespolu we wspolpracy z
wicedyrektorem.

K) W okresach duej absencji nauczycieli dyur na korytarzu petnia wszyscy

nauczyciele po uprzednim zargdzeniu dyrektora.




PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SP80 W GDANSKU

[) W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalonegowy mog spedza na placu przed

frontem szkoty i na wyznaczonym terenie boiska bm@o pod opiek dyzurujacych

zgodnie z grafikiem nauczycieli.

M) Po dzwonku na lekejuczniowie wszystkich klasaszobowhzani do wyciszenia sii

ustawienia przed salv oczekiwaniu na prz§gie nauczyciela.

N) Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

I

Zasady bezpieczenstwa obowiazujace uczniow podczas przerwy:

1) Do szkoty przycho#l nie wczéniej niz 10 minut przed lekcjami i opuszczajtiz po
zakaczeniu zajé.

2) Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

3) Bezzwiocznie wykonuj polecenia nauczycielawatyijacego.

4) zZachowuj s zyczliwie wobec kolegow.

5) Nie biegaj po terenie szkoly.

6) Nie krzycz.

7) Po dzwonku wycisz sii ustaw przy sali, w ktérej masz lekcj

8) Po skdiczonej lekcji przejé pod sag, gdzie ledziesz miat kolejg lekcie.

9) W szkole poruszaj siprawg strory (bardzo wane przy chodzeniu po schodach).

10) Tornister ustawiaj przed safkoniecznie podciarg) tak, aby nie stanowit zagrenia
dla wszystkich poruszagych se¢ po korytarzach.

11)Krétkie przerwy spdzaj na korytarzu przy sali, gdziedziesz miat nagpmg lekc.
12)Nie wychod: poza teren szkoty.

13)Nie otwieraj okien.

14)Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

15) Zzachowuj czystét i porzadek w szkole.

16) za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.
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7. Apele i uroczystosci szkolne

a) Przed kadym apelem iz uroczystécia szkolm wszyscy uczniowie spotykajsie z
nauczycielemz ktérym mag zagcia w gabinetach lekcyjnych.
b) W trakcie spotkania nauczyciel ma obegrék:
v' sprawdzé obecné¢ uczniéw w klasie,
v' przypomni€ o obowjzku kulturalnego zachowaniaesw trakcie uroczysti
szkolnej,
v" po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza ucznim@avmiejsce uroczystoi,
gdzie uczniowie wraz z nauczycielem zajgwyyznaczone dla nich miejsce,
v' po zakaczeniu uroczyskei uczniowie wraz z nauczycielami opusz@zajiejsce
zorganizowanej uroczysta, wedtug kolejnéci zgodnej z planem rozmieszczenia
uczniéw i udaj si¢ do swoich klas.

8. Zakonczenie lekcji

a) Uczniowie kl. 4-6 po zakiczonych lekcjach schodzdo szatni, przebieraj sic
I wychodz ze szkoty.

b) Dzieci oddziatu przedszkolnego ubieyraic w swoich szatniach iasodbierane przez
swoich rodzicow/prawnych opiekundw.

C) Dzieci uczszczajce do $wietlicy s3 przekazywane wychowawcywietlicy przez
wychowawe oddziatu przedszkolnego.

d) Uczniowie klas 1-3 ubierajsie w szatni pod opiek nauczyciela, z ktérym dana klasa
konczy zagcia.

e) Nauczyciel ten odprowadza uczniéw do szat®hd odbierani s przez rodzicow/

prawnych opiekunow Ilub osoby do tego upéemiane na pimie zila@zonym
u wychowawcy klasy.




PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SP80 W GDANSKU

f) Uczniowie, ktorych rodzice zhyli deklaracg pozostawiania dziecka pod opiek

wychowawcowswietlicy sa odprowadzanido swietlicy szkolnej.

g) Wychowawcaswietlicy odnotowuje moment przigia dziecka ddwietlicy poprzez wpis

do dziennika.

h) Wszystkie wyjcia na zajcia pozalekcyjnegsréwniez odnotowywane w dzienniku.

1) Uczer maze wyjsé zeswietlicy jedynie z osofy ktdra jest upowaniona do tego na fie
przez rodzicéw lub prawnych opiekundwa bezpieczéstwo dzieci w swietlicy

odpowiada wychowawca grupy.

]) Kontrole nad sprawowapnopieky petni wicedyrektor szkoty.

9. Zajecia pozalekcyjne
a) Uczniowie na zaicia pozalekcyjne przychogznie wczéniej niz 10 minut przed

rozpoczciem zagcé.

b) Nauczyciele prowadacy zajecia pozalekcyjne § zobowizani do dyzuru 10 minut
przed rozpoczciem zagg.

C) Za bezpieczstwo uczniéw w czasie z#j odpowiadanauczyciel prowadzcy zajecia.

d) Uczniowie z kl. 4-6 po zakmzonych zajciach wracaj do domu sami, a uczniow
z kl. 1-3 odbieraj rodzice/prawni opiekunowie lub osoby do tego upow@ne na pimie

przez w/w wymienionych

e) Uczniowie ucezszczajcy do swietlicy zostaj po zagciach odprowadzeni przez
nauczyciela prowadeego zajcia pozalekcyjne déwietlicy. Wszystkie powroty z zeg

pozalekcyjnych déwietlicy 3 odnotowywane w dzienniku obecito

10. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku

a) Jsli zdarzy sé wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasieggdjib podczas przerwy,
kazdy nauczyciel, ktéry jeswiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza
poszkodowanego do gabinetu pgriarki.

b) W razie konieczniwi wzywa pietgniarke na miejsce wypadku, zawiadamia rodzicow/
prawnych opiekundéw i Dyrektora szkoty o &ay.

C) J&li zachodzi potrzeba sam wzywa pogotowie ratunkowie pozostawia decygj

pielegniarce szkolnej.

d) J&li wypadek zostat spowodowany niespradgig technicza pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku natg pozostawé nienaruszone w celu dokonaniagaigin.
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e) J&li wypadek zdarzy siw godzinach wieczornych (np. w czasie dyskotekiskivej),
gdy nie ma Dyrekcji szkoly i piegniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje
(np. o udzieleniu pierwszej przed medycznej pomocyp wezwaniu pogotowia,
wezwaniu policji itp.), poskpujac zgodnie z zasadami bhp i obowrujacymi
procedurami oraz informuje o tym Dyrektora szkoty (telefonicznie).

f) Bezwzgkdnie informuje o zajsciu rodzicow ucznia, ktéry ulegt wypadkowi.

g) Jeli wypadek zdarzy si w czasie wycieczki/’zielonej szkoly” wszystkie deje

podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
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